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Checklist: antes de emitir

sua NFS-e
O que ter em mãos para a nota de serviço sair certa. Vale para pequena empresa, MEI, escola e

clínica. Marque cada item e a primeira nota fica muito mais simples.

01 Sua empresa

CNPJ ativo e com os dados em dia na Receita
Federal.

Inscrição municipal — o cadastro da empresa
na prefeitura. A maioria das cidades exige para
emitir NFS-e.

Regime tributário — MEI, Simples Nacional,
Lucro Presumido ou Lucro Real. Ele muda como
o ISS aparece na nota.

02 Acesso para emitir

Fora do MEI: certificado digital A1 (e-CNPJ)
válido, com a senha. É ele que assina a nota
emitida por um sistema.

MEI: Emissor Nacional (nfse.gov.br), sem
certificado. Entre com a conta gov.br ou com o
código de acesso (login = CNPJ, senha criada
no Primeiro Acesso).

Atenção: a senha do gov.br não serve como
código de acesso. São senhas diferentes.

03 O serviço

Código do serviço — o item da lista da LC
116/2003 (ex.: 01.07) e, no padrão nacional, o
código de tributação nacional (cTribNac, 6
dígitos). Há cidades com código próprio.

depende da cidade

Alíquota do ISS — em geral entre 2% e 5%,
definida pela cidade para cada serviço. No
Simples Nacional, depende da faixa de
faturamento. O MEI recolhe o ISS no DAS, em
valor fixo.

ISS retido? Em alguns casos quem contrata
retém o ISS. depende da cidade

04 O cliente (tomador)

Nome completo ou razão social, escrito como
no documento.

CPF (11 dígitos) ou CNPJ (14 dígitos) — confira
os números antes de emitir.

Endereço do cliente — algumas prefeituras
pedem. depende da cidade

E-mail — se a nota for enviada por e-mail ao
cliente.

05 A nota

Descrição clara do que foi prestado, como deve
aparecer para o cliente.

Valor em reais com centavos: no máximo 2 casas
depois da vírgula (1.250,00).

Competência — o mês em que o serviço foi
prestado. É por ela que o ISS é apurado.

Muitas notas de uma vez? Junte cliente,
documento, valor e descrição numa planilha: uma
linha por nota.

Dica: antes da primeira nota, confirme com o seu contador o código do serviço e a alíquota da sua atividade. São os dois

campos que mais variam de uma empresa para outra.

Venha testar: primeiras 5 notas grátis
A Nota Plena emite sua NFS-e pelo app, por voz ou pelo WhatsApp.
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